
 مدارك لازم جهت ارسال از طرف دانش آموختگان دوره روزانه به دانشگاه رازي به منظور اخذ

 ( دانشنامه ، اصل ريز نمرات ، گواهي معدل و نامه نحوه انجام تعهد آموزش رايگان)

 

ارسال  - ٢  سجاد ثبت مدارك جهت انجام دادن تعهد آموزش رايگان در سامانه -١مرحله ميباشد ( ٢اين فرايند شامل 

)دانشنامه ساير مدارك به منظور صدور  

 

در سامانه سجاد به آدرس رك جهت انجام دادن تعهد آموزش رايگانامد ثبت - ١   

https://portal.saorg.ir  
  توجه:

 مرورگر با صرفاً( سجاد سامانة به مراجعه با اقدامي هر از پيش هستند، دانشنامه دريافت شرايط واجد كه دوره روزانه آموختگاندانش است لازم(
Internet Explorer (نمايند اقدام درخواستي اطلاعات ورود و نام ثبت به نسبت.  

  ).است موجود صفحه همان در سامانه از استفاده راهنماي
و دريافت كد رهگيري در سامانه سجادنسبت به ارسال مدارك اقدام (دانش آموختگان دوره روزانه متقاضي دانشنامه ميبايست بعد از ثبت نام 

  فرمايند
  

  آدرس سامانه جهت ثبت نام اوليه و ثبت درخواست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان 

https://portal.saorg.ir/  

  

  دريافت نام كاربري و رمز عبورمطالعه دقيق راهنماي ثبت نام براي ثبت نام اوليه و 

https://portal.saorg.ir/wp-content/uploads/٠١/٢٠١٧/SAO.BPM_.PortalUGL١١- ٠١- ٠٢. 

df 

  

  مطالعه دقيق راهنماي ثبت درخواست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان 



https://portal.saorg.ir/wp-content/uploads/٠٢/٢٠١٧/SAO.BPM_.PortalUGL٠٣- ٠١.pdf 

  

در سامانه در هنگام ثبت نام يا ثبت درخواست لغو تعهد خدمت آموزش رايگان  به اين ايميل   خطامشكل و در صورت داشتن 

Support@saorg.ir  .مشكل خود را اعلام نماييد  

  

  مي باشد.  اختياري ضروري و آپلود مدارك مربوط به آن مقطع متوسطهدر هنگام ثبت نام درج اطلاعات 

  
  

  )روشهاي انجام تعهد آموزش رايگان ثبت در سامانه سجاد(

 

) غير رسمي و پيماني (براي دانش آموختگان شاغل كار برابر مدت تعهد سابقه بيمه ثبت- الف  

)رسمي و پيمانيبراي دانش آموختگان (  ،بازنشستگي آخرين حكم كارگزينيثبت  تصوير  - ب  

براي شاغلين آموزش و پرورش ٥٠٢نامه انجام تعهد و فرم ثبت - ج  

 گواهي عدم اشتغال به كار از سوي داره كار و امور اجتماعي مركز استان ( در مورد دانش آموختگان مقاطع بالاتر دوره روزانه تاريخ ثبت  - د

 از تاريخ فراغت از تحصيل گذشته باشد وسال  ١)كه حد اقل درخواست اشتغال به كار به اداره كار  پس از پايان تحصيلات در مقاطع بالاترباشد

از زمان درخواست اشتغال به اداره كار گذشته باشد.  ماه ٦  

: در صورتي كه مدت اشتغال به كار دانش آموخته كمتر از مدت انجام تعهد آموزش رايگان قيد شده در گواهينامه موقت باشد  ١تذكر

.ميتواند مابقي مدت تعهد را با پرداخت هزينه آن  تسويه نمايند  

ند.تقاضاي كار نماي در دفاتر كاريابيغير شاغل ميتوانند جهت لغو تعهد آموزش رايگان  : دانش آموختگان  ٢تذكر   

بعد اخذ  : در مورد آقايان در صورتيكه كارت نظام وظيفه ( پايان خدمت ، معافيت دايم) بعد از فراغت از تحصيل صادر شده باشد ٣تذكر

  . ثبت نام نمايند دفاتر كاريابي كارت معافيت دائم و يا پايان خدمت  ميتوانند در

بي براي دانش آموختگان در صورتيكه بلا فاصله در مقطع تحصيلي بالاتر در دوره روزانه پذيرفته شوند : مهلت ثبت نام در دفاتر كاريا ٤تذكر 

 ، بعد از فراغت از تحصيل در مقطع بالاتر محاسبه ميگردد.



ن داراي گواهي سال از تاريخ فراغت از تحصيل براي كليه دانش آموختگا يك ماه از تاريخ درخواست به دفاتر كاريابي و ٦ : گذشت ٥ تذكر

 عدم كاريابي از ادارات كل كار و امور اجتماعي مراكز استان  الزامي ميباشد

براي آقايان از تاريخ صدور كارت  ماه از تاريخ درخواست به دفاتر كاريابي و يك سال از تاريخ فراغت از تحصيل ٦ : زمان احتساب٦تذكر 

پزشكي و غير پزشكي  ميشود ، مبناي محاسبه براي كارت معافيت تاريخ صدور معافيتپايان خدمت  يا كارت معافيت دائم در نظر گرفته 

.ميباشد  

سازمان نظام  موافقتجهت اخذ دانشنامه و ريز نمرات تاييد شده  نداشتن كارت پايان خدمت و يا معافيت دايم در صورت: ٧تذكر

 وظيفه  الزامي ميباشد.

، تعهد خدمت دانش آموختگان را در مقطع قبلي نيز لغو مينمايد  ر: اعلام عدم كاريابي در مقاطع بالات٨تذكر  

: در صورت تحصيل دانشجو در رشته متفاوت در مقطع بالاتر ، جهت استفاده از اين فرصت در هر مقطع نياز به گواهي ٩تذكر

.عدم كاريابي مربوط به همان رشته تحصيلي ميباشد  

)تعهد خمت پذيرفته شدگان سهميه استانداري با ارائه گواهي عدم كاريابي استانداريويژه دانش آموختگان سهميه :  ( ١٠تذكر

.اداره كل كار و امور اجتماعي استان ها ،در صورت اعلام هدم نياز به خدمت از سوي استانداري مربوطه لغو ميگردد  

شكي از طريق عدم كاريابي پس از )  لغو تعهد خدمت آموزش رايگان رشته هاي دامپزويژه دانش رشته دامپزشكي:(١١تذكر

 انجام طرح يا معافيت ازطرحخدمت نيروي انساني ميسر است.

)دانش آموختگان بورسيه و متعهد به دستگاهها پس از اعلام عدم نياز ويژه دانش آموختگان داراي سهميه و بورسيه: ( ٢١تذكر

.تعهد آموزش رايگان نمايند دستگاه مربوطه ميتوانند از طريق اعلام عدم كاريابي اقدام به لغو  

.:مدت انجام خدمت نظام وظيفه پس از پايان تحصيلات دانشگاهي جزو مدت سابقه كار محسوب ميگردد ٣١تذكر  

متقاضيان دريافت دانشنامه در صورت نداشتن شرايط فوق الذكر ميبايست نسبت به پرداخت هزينه آموزش رايگان :  ١٤تذكر 

 از طريق سامانه سجاد اقدام نمايند 

آقايان) بعد  مخصوص:  متقاضيان دريافت دانشنامه در صورت اشتغال به كار، سابقه بيمه و انجام خدمت نظام وظيفه( ١٥تذكر 

ازمدت انجام تعهد باشد ميبايست پس از ثبت مدت اشتغال به كار  مترك آنها تحصيل در صورتي كه مدت انجام كاراز فراغت از 

ايند مدر سامانه سجاد  نسبت به پرداخت مابقي هزينه آموزش رايگان اقدام ن  

 

 



 

 توجه:

پس از ثبت نام و دريافت كد مداركي كه دانش آموختگان دوره روزانه متقاضي دريافت دانشنامه ( 

)ميبايست ارسال نمايندرهگيري در سامانه سجاد   

كارداني يا كارشناسي)در صورت اخذ نمودن گواهينامه موقت اصل گواهي موقت ( - ٢  

ويژه دانش آموختگان مقطع كارشناسي اصل دانشنامه مقطع قبلي واصل گواهينامه موقت كارشناسي ( - ٣

)ناپيوسته  

( ثبت شده در سامانه سجاد)تعهد آموزش رايگان  انجاممدارك مربوط به اصل  - ٤  

دانشنامه مقطع قبلي دانش آموختگان مقطع كارشناسي ناپيوسته پس از بررسي به همراه دانشنامه و ريزنمرات صادر شده به : ٦١تذكر

  آدرس متقاضي صدور دانشنامه ارسال ميگردد.

)صورت اخذ وام دانشجوييدر (  تسويه حساب صندوقهاي رفاه - ٥  

- ٣٤٢٧٧٨٨٩و  ٠٨٣- ٣٤٢٧٤٥١٧دانش آموختگان ميتوانند جهت اطلاع از وضعيت بدهي صندوقهاي رفاه با شماره تلفن هاي - ٧١تذكر

از طريق خواست نمايند تا تسويه حساب را درداره مذكور  ااداره رفاه دانشجويان دانشگاه رازي تماس گرفته و نتيجه را دريافت نموده  و از ٠٨٣

  ارسال نمايند.  دانشگاه  آموختگان اتوماسيون اداري به اداره دانش

 

تصوير برابر با اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دايم در دفاتر اسناد رسمي  دانش  - ٦

)گذشته باشد يك سالكه از تاريخ پايان خدمت يا معافيت دايم حد اقل آموختگان مرد(   

كيلو  ١٠٠و اسكن آنها روي لوح فشرده با حجم كمتر از  ٣×٤قطعه عكس تصويركارت ملي و يك  - ٧

 بايت تصوير شناسنامه و در صورت تغييرات سجلي تصويربرابر با اصل شده كليه صفحات شناسنامه

نام پدر به زبان انگليسي و با خط خوانا  نام و نام خانوادگي و - ٨  



 ريال بابت هزينه صدور مدارك تحصيلي و انجام امور پستي به  ٣٠٠٠٠٠فيش بانكي پرداخت مبلغ - ٩

  ) ۴٠٠١٠٧٣٣٠٣٠٢٠۵۴٧(  شماره حساب

  )  ٣٩٧٠٧٣٣۵۶١١٨٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢( شناسه واريزیو 

  ( بنام درآمد اختصاصی دانشگاه رازی ) بانک ملی شعبه کرمانشاهنزد 

 ( بنام درآمد اختصاصی دانشگاه رازی ) کليه بانکها) نزد IR  ٨٢٠١٠٠٠٠۴٠٠١٠٧٣٣٠٣٠٢٠۵۴٧  (  شباشماره حساب يا و 

 

تلفن تماس دايم و همراه متقاضي - ١٠  

كدپستي و آدرس دقيق  متقاضي  - ١١  

ستمعرفي شخص ثاني جهت اخذ مدرك از اداره پ - ٢١   

اداره كل آموزش اداره دانش  –سازمان مركزي دانشگاه  –باغ ابريشم دانشگاه رازي  - آدرس جهت ارسال مدارك : كرمانشاه 

 آموختگان  

  ٠٨٣-٣٤٢٧٤٥١٢:لفن تماس اداره دانش آموختگانت       ٦٧١٤٩- ٦٧٣٤٦: كد پستي دانشگاه رازي  

٠٨٣- ٣٤٢٧٤٥٨١:فاكس اداره دانش آموختگان  

 

 


