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 قدمه  م

تا زمان  ثبت نام  ان از بدويدانشجو  يکارها ۀيباشد که کلي جامع گلستان م نرم افزار ،يشگاه راز داني آموزشنرم افزار 

ر به طور خلاصه  يدر ز ن برنامه ي با اد الورد يان جد يدانشجو يي آشنا يرا . بشودين برنامه انجام مي ل با ايراغت از تحصف

   دهند آورده شده است.مين نرم افزار انجام ي ل خود با اييان عزيز در طول مدت تحصکه دانشجو  يي شرح کارها

 

 ستان: مع گلتم جاينحوه ورود به س

 آدرس به       Internet Explorer اکسپلور  اينترنت مرورگر ستم جامع گلستان بعد از باز کردن يس د بهورو براي

 شود: يبعد از باز شدن برنامه گلستان کادر زير نمايش داده م .گردد مراجعه   https://edu.razi.ac.ir، ياينترنت

 

 

 صفحه اين در  .گرددمي ظاهر زير شکل مطابق ياصفحه "سيستم  به ودور" گزينه يرو بر کليک با آن از پس

 .گردد ارسال و رداو شده داده  نمايش يکد امنيت بايستي
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 معتبر صورت در ،               ۀدکم يرو بر کليک و گذرواژه() ( و کلمه عبوريکاربر عبور)شناسه نام ورود از پس

 اين غير در  و شوديم سيستم وارد کاربر  ديگر، موانع  نبود  و (گذرواژه و  يکاربر شناسه)کلمه عبور و نام بودن

 .شد اهدخو  همرتبط مواج خطاي پيغام با صورت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 با کند،مي وارد را خود (گذرواژه و ي کاربر شناسه)عبور کلمه و نام  بار نخستين يبرا  ر کارب که ينگامه: نکته

 .شد خواهد مواجه عبور کلمه تغيير به بر اجبار يمبن يپيغام

 

 

 

 

دکمه   ي ور بر خود واژه گذر  و  کاربري شناسه تغيير جهت  کاربر است  لازم پيغامي، چنين مشاهده  صورت در

OK"" و يکاربر  شناسهبعد و ،يفعل واژه گذر و يکاربر شناسه شود،يم ظاهر که ياصفحه در و کليک کرده 

 زير(  )شکل .وارد نمايد را خود جديد گذرواژه
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 شود انتخاب .................. ۀگزين اطلاعات ثبت جهت است لازم جديد گذرواژه و يکاربر شناسه نمودن وارد از پس

  .شود کليک ............. ۀگزين يرو  (کاربر يمنو) سيستم ياصل صفحه به بازگشت يبرا و

در  گردد، ي، گذرواژه دانشجو غيرفعال منشودخود  يکاربروارد صفحۀدانشجو در طول ترم از  يدر صورت نکته: 

و با  تغيير دهد يح داده شد، گذرواژه خود را ضتولا که در با  يتواند به همان ترتيبيدانشجو مبذوز اين مشکل صورت 

 انتخاب گذرواژه جديد مجدداً از کارتابل خود استفاده نمايد.  

 

 بيشتر آورده شده است:  ييآشنا ي برا موجود در برنامه يها در جدول زير انواع آيکون

 انواع آيکون هاي رايج سيستم گلستان 

 

 شرح آيکون 

 

 يا پردازش  يراهنما يحاو و دارد قرار صفحه راست سمت ،امهفر يبالا  در آيکون اين 

 .باشديم مربوطه گزارش

 ممکن مقادير مورد در جستجو عمل بگيرد، قرار که مورد يا گزينه هر کنار  در ن وآيک اين  

 .دهدمي انجام را مورد يا گزينه آن يابر

 دهد. يعمليات بازگشت به صفحه قبل را انجام م 

 کند. يورود اطلاعات جديد آماده م ينموده و برا  يخال  يعات قبلاطلا فرم را از 

 رود.ياطلاعات مورد نياز در يک پردازش بکار م  يجستجو  يبرا 

 رود. ي ر بکار مامکان انجام عمل مورد نظ ي بررس  يبرا 

 رود.ي ثبت تغييرات انجام شده بکار م يبرا 
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 : انيجوضافه( دانشم )حذف و ا يد(  و ترمثبت نام )انتخاب واح

  ، شودو توسط خود دانشگاه انجام مي يکه انتخاب واحد به صورت گروه  يليمسال اول تحصيجز نبز، يان عز يدانشجو

ستم گلستان يق  سي خود را از طر ۀحذف و اضاف د انتخاب واحد ويباسال تحصيل تا آخرين نيم يليمسال دوم تحصياز ن

 .شودکارها ارائه مين  يانجام ا   يچگونگ  از  يتصرشرح مخ  در زير  ،انجام دهند

 :ترميم  / مان ثبت  صفحه به ورود هنحو

 .شد د( )انتخاب واح نام ثبتۀ صفح  وارد توانمي زير مسير از

 

 

 

 

 

 

 

 

 توانمي زير مشابه مسير است، از)حذف و اضافه(  ترميم ۀمرحلو  شده پريس د()انتخاب واح نام ثبت مرحله اگر و

 .شد ترميم ۀصفح  وارد

 

 

 

 

 

 

 

 

 .است شدهتوضيح داده  ادامه  در که دارند تفاوت ديگريک با مورد چند در فقط و اندمشابه کاملا صفحه دو اين
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 هاي اصلي زير تشکيل شده است:از بخشثبت نام  ۀصفح 

دانشجو، معدل معيار و   نام خانوادگيشامل نام و  ،)نوار باريک بالاي جدول بالاي صفحه( مشخصات عمومي

 .توسط دانشجوحداکثر واحد قابل اخذ 

ر کلي  . به طوشودانجام ميبخش عمليات اصلي ثبت نام و يا ترميم  صفحه(: در اين)جدول بالاي  انتخابيدروس 

دروس  ،رميمر شروع ثبت نام، دروس ثبت نام مقدماتي دانشجو )در صورت وجود ثبت نام مقدماتي ( و در مرحله تد

 خواهد بود. صورت اين جدول خالي  شود. در غير اينثبت نام اصلي دانشجو در اين جدول نمايش داده مي

 ي قابل انتخاب دانشجو نمايش داده  اه)جدول پايين صفحه(: در اين بخش فهرست درس  دروس قابل انتخاب
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ياز ، همنياز و متضاد  آن، وجود پيش ن تعداد واحد عملي  درسي، تعداد کل واحد و گروه  ،شماره درس. شودمي

استاد درس نيز در اين جدول قابل و بالاخره نام  ها در گروه درسينام ظرفيت، تعداد ثبت درس، نظام خاص اخذ ،

           گر روي سطر گروه درسي، زمان ارائه آن )درصورت وجود( قابل مشاهده هداشتن اشارهگ نبا . همچنين اندمشاهده 

ک  درج شده باشد با کلي در يکي از ستونهاي پيشنياز، همنياز، متضاد و يا نظام خاص،  دارد  که واژهر صورتيباشد. دمي

 وردنظر را مشاهده نمود. هرست متوان فشود که ميمشابه جدول زير نمايش داده مي بر روي آن، جدولي 

 

 

 

 انجام ثبت نام / ترميم:ۀ شيو

کرده تا گروه درسي موردنظر به جدول  اييني يافته و روي سطر آن کليک گروه درسي موردنظر را از جدول پ -1

ن روي اين دکمه  ترتيب که با کليک کرد استفاده کرد. بدين                  ز دکمهن اتوايابد. همچنين مي انتقال بالايي

 وجود خواهد داشت.گردد که امکان وارد کردن شماره و گروه درس جديد در آن سطر خالي در جدول ظاهر مي يک

رس باشد، گزينه  درخواست دانشجو ثبت دشود. بدين ترتيب که اگر تعيين مي نوع درخواستدر اين مرحله  -2

براي درس مورد نظر  " حذف"باشد ، گزينه ه( ميو اگر درخواست وي حذف درس )که پيشتر ثبت کرد ،"ثبت"

 شود.مي انتخاب

     گيرد. بدين ترتيب بررسي  ام عمليات مورد بررسي قرار ميه، امکان انج در پايين صفح            ۀتوسط دکم -3

ر هر د ر.يخيا ين جاري و شرايط دانشجو قابل قبول است شده با توجه به قوان آيا تغييرات درخواست که شودمي

اشکالات پيغام مناسب )در پايين صفحه/در هر سطر( ظاهر خواهد شد و در صورت وجود اشکال لازم است  صورت،

 شوند. برطرف

اشند، در  که همگي قابل قبول ب  شد  دي تغييرات خواسته شده اعمال خواهدر صورتتنها مهم:  ۀ نکت

در صورت وجود خطا در   شود. ف برطربايد در همين مرحله  داشته باشد خطايي وجود  نتيجه اگر 

هاي موجود و شماره ، دلايل خطا/خطا"توضيحات"در ستون خطا گر روي واژه اشاره داشتنتوان با نگهدرخواست، مي

 کرد. جهت رفع آنها اقدام  درصورت امکان اي مربوطه را ديد وکنترل/کنترله
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تغييرات   صورت هيچکدام از  در غير اين  .گرددده ثبت ميتغييرات خواسته ش              ۀدر نهايت توسط دکم -4

 شوند. براي دانشجو ثبت نمي

درج   "ثبت"بايد کلمه  "وضع ثبت"روس، در سطر مربوط به هر درس در ستون ت تمامي دپس از ثب نکته مهم:

 درج شده که به معناي ثبت نشدن درس است. "اثر بي "صورت واژه باشد. در غير اين يدهگرد

 :اردوم ساير

 شود.مي استفاده ه                دکم از نام ثبت فرم از خروج جهت

  شکل  دينب  شود. با کليک بر روي اين دکمه، فرميمي استفاده     ..............ۀ دکم جهت تغيير گروه درسي، از

 د.وشنمايش داده مي

 

 

 

 

 

صورتي که در ترم جاري به   ه دانشجو )در علي شهريوضعيت ف                ۀگر روي دکمبا نگه داشتن اشاره ❖

ليست انتظار و شهريه ثابت وي قابل مشاهده   هري شه شهريه تعلق بگيرد ( از قبيل شهريه ثبت نهايي، يو

 خواهد بود.

 

 

 

 

تعداد واحد و درس ثبت   وضعيت فعلي ثبت نام دانشجو شامل  ..............ۀ گر روي دکمرهبا نگه داشتن اشا ❖

 شود.نمايش داده مي ي و اضافه به ثبت نام مقدماتيده، انتظار، ثبت مقدماتش
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 .بود خواهد مشاهده قابل نام ثبت طول در  دانشجو هفتگي ۀبرنام                ۀمدک روي بر کليک با

 

 

 

 

 

 

 

 

نامي   توان آخرين وضعيت ثبتميشود که توسط آن يک فرم فرعي نمايش داده مي               ۀکمبر روي دبا کليک 

مانند کار با  طرهاي جدول پاييني نيزاستفاده از کليک راست روي هر يک از س .کرد هاي يک درس را مشاهدهگروه

به صورت پيش فرض   است ي آن کليک شدهبه سطري که رو  مربوط درس ۀکه شمار . با اين تفاوتاستفوق  ۀدکم

 عمليات کاربر پيش بيني شده است(.سرعت بخشيدن به اين امکان براي )شد.  انتخاب خواهد

 

 

 

 

 

درس مورد نظر   ۀشما        کمک راهنماي وارد کرده و يا به  را مستقيماًمورد نظر  ۀتوان شمارانتخاب درس، مي يبرا

وجود ندارد، به  يينهاي اين درس در جدول پاياگر گروه                        بر روي دکمه جو نمود. سپس با کليکرا جست

ورت تعداد ليست انتظار و در صنظر تعداد ثبت نام شده و  و اگر وجود دارد، آخرين وضعيت درس از شودمي آن اضافه

کردن شماره دانشکده،   شود. )توجه شود که واردو غيره نشان داده مي مانند نام استاد، ساعات ارائه تغيير ساير شرايط

 نمايد(مي مشخصو نا م درس و ترکيبي از آنها محدوده جستجو را گروه آموزشي ، شماره درس  
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  و قسمتي از نام درس را تايپ  %دانيد در قسمت نام درس علامت نام آن را ميبراي انتخاب درسي که فقط  نکته:

در   ت ظاهر گردد.تا تمامي دروسي که نام آنها شامل نام تايپ شده اس اييدکليک نم       رسه و بر روي راهنماي دکرد

 گيرد. تا شماره درس در قسمت شماره درس قرار  نيدجدول ظاهر شده، درس مورد نظر را انتخاب ک

ه سقف انتظار را باز  زمان ارائه درس گزين ذکر اين نکته لازم است که در زمان انتخاب واحد گاهي کاربر دانشگاه در

معمولاً اين ليست  . اضي آن درس در ليست انتظار قرار گيرندگذاشته تا در صورت پر شدن ظرفيت درس دانشجويان متق

شجو در صورت تمايل در انتخاب درسي که ظرفيت آن پر شده و آن انتظار در مورد دروس عمومي وجود دارد. دان

جو در  س را با انتخاب گزينه انتظار انتخاب نمايد، که با اين اقدام دانشاند درتومي ،باشدنتظار ميرس داراي ليست اد

 نمايد.  دام ميق ادرس مربوطه گيرد. و در نهايت کاربر دانشگاه نسبت به ثبت نهايي اين درس قرار مي ليست انتظار
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 تفاوتهاي صفحه ثبت نام و ترميم:  
 

 ست. ها متفاوت الاي صفحه نام با _1

 شود.  ديده مي "ترميم "مرحله ترميم، واژه  در و "اصلي"در مرحله ثبت نام، واژه  "مرحله اخذ"در ستون  _2

شوند ولي در مرحله ترميم،  ذف مي جدول بالايي ح  شوند، کاملا ازنام، دروسي که حذف مي در مرحله ثبت _3

  مرحله ترميم ن دهنده دروس حذف شده در تا نشامانند الايي باقي ميدر جدول ب "حذف"دروس حذف شده با عنوان 

 .(آيندحال به عنوان واحدهاي ثبت شده براي دانشجو به حساب نمي به هر )ولي  اندشده  حذف

 :ۀ دانشجويان شبانه( )ويژه يشهر  ي کي پرداخت الکترون

  ي ه بانک و حسابدار اجعه ببه مر  از يترم بدون ن هر در خود را  ۀ يتوانند شهر يان شبانه مين فرم دانشجو ي به کمک ا

 .پرداخت کنند يک يدانشگاه به صورت الکترون

 د رمز دوم وشتاب فعالن ۀدر  شبک که ييهااز بانک  يکيدانشجو از  لازم استس پرداخت ين سروي قبل از استفاده از ا

  ي که برا ن ترم ثبت نام کرده باشد.در هماوده و دانشجو در ترم مورد نظر فعال بهمچنين افت کنند. يرا در  2CVVکد

 توان از اطلاعات جامع دانشجو مانند شکل زير استفاده کرد:يم يکنترل آخرين وضعيت تحصيل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :پيدا کرد يرسه دستيشهر  يکيپرداخت الکترون ۀ صفح به  توان ير مير زياز  مس

 ه يشهر يک يه / پرداخت الکترونيکاربر/ آموزش/ شهر يمنو

شود و  يستم گلستان شناخته ميتوسط س ي و ييشناسا ۀد شمار ن پردازش دانشجو باشيچنانچه کاربر در ا نکته: 

 نه جستجو  انتخاب شود.يوارد گردد، و گز ييدانشجو ۀن صورت  لازم است که شمارير ا يدرغ

 د.ييک نماي لنشان بانک تجارت ک  يه ترم بر روي بعد از  مشاهد شهر
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 شود:يعلامت بانک کادر زير باز م  يبعد از کليک بر رو 
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 . ده شوک زديط و ضوابط را مطالعه کرده و آن را قبول دارم تيشرا يتمام      ،  نه يسپس گز 

 د.شوک يکل  تاييددکمه  يرو   ،يصحت اطلاعات وروداطمينان از ز بعد ا 

خود را  يو در صورت عدم وجود چاپگر کد رهگير دشوافت شده چاپ يدر يريات کد رهگيتمام عملبعد از ا

 .يديادداشت کن

 : درخواست گواهي اشتغال به تحصيل

شتغال اگواهي  تهيه و تسليم خاصي نياز به ان سازمبراي اداره يا  يان عزيز در طول دوره تحصيلي ممکن است دانشجو

آموزش دانشکده و  بهمراجعه  پس از گواهي مورد نظر را درخواست و صدور تواندمي زير مفر باد، نبه تحصيل پيدا کن

مورد نظر را دريافت  نيز رسيده است، گواهي به امضاء معاون آموزشي دانشکده  که سوي آموزش  ن ازآ چاپو  تاييد

 .نمود

 راي انتخاب پردازش مربوطه مسير زير دنبال مي شود:ب 

 واست ها/ درخواست گواهي اشتغال به تحصيل و شهريه آموزش / دانشجو/ درخ
 

 

 

 

 

 

 

 

شود  در غير اين صورت   شناسايي وي توسط سيستم شناخته مي ۀشد شماردانشجو با ،چنانچه کاربر در اين پردازش 

 گردد.دانشجويي وارد  ۀاست که شمارلازم 
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نشان داده   زير درخواست جديد ظر ثبت کرده باشد در هايي که دانشجو در ترم مورد نپس از جستجو کليه درخواست

د ييدانشکده تا ي امکان پذير است که هنوز توسط آموزشهاي موجود در صورت شود، حذف يا اصلاح درخواستمي

 ا را حذف و يا دوباره ويرايش کرد و از آن استفاده نمود. توان درخواستهد ميييعدم تا  نشده باشد، در صورت

اول کاربر برحسب نياز نوع    ۀدر مرحل کليک کرده تا کادر مورد نظر باز گردد. درخواست جديد  ۀابتدا روي گزين

گزينه   شتاز شده وجود ندادر ليست ب مورد نظرکند و اگر نوع گواهي ا از قسمت نوع گواهي انتخاب ميگواهي ر

 نمايد .  را از همين ليست انتخاب  ر  ساي

با تايپ قسمتي از نام شهر يا اداره در کادر مربوطه و زدن   ل ارسال اداره محو  شهر محل ارسالدر قسمت 

 د. کرتواند شهر يا اداره مورد نظر خود را انتخاب  شود که ميعلامت سوال مقابل  ليستي باز مي

مت  اي  در نظر داشته باشد که با تايپ نام آنها و زدن علاراي شهر يا ادارهصورتي که دانشجو گواهي را ب : درنکته

مورد نظر خود را در دو تواند نام شهر و اداره سيستم نتواند آن شهر و يا اداره را بيابد در اين حالت دانشجو مي سوال،

مورد نظر خود را  ۀ د نام شهر يا اداردر فرم مورد نظر وجود دار  ه ادرا و  شهر يکون که با عنوان آ ي همين و کادر روبر

کليک کرده و در مرحله آخر با مراجعه به آموزش دانشکده  گواهي مورد نظر          و بعد روي گزينه       مايد تايپ ن

 ايد. خود را دريافت نم

 

 حذف اضطراي يا حذف تک درس : 

تصميم  افتد کهبراي دانشجو اتفاق مي افه گاهي اوقاتضانتخاب واحد و حذف و ا دو تاريخ  نبعد از سپري شد  

 لازم با يادآوري است فقط يک عنوان درس تئوري در اين فرآيند قابل حذف) مايددرسي را حذف ن بگيرد به هر دليلي

که تاريخ نمايد ميدانشجو از طريق حذف اضطراري براي حذف درس مورد نظر خود اقدام  در اين شرايط باشد(مي

 نت ترم قابل انجام است. . و معمولاً تا دو هفته قبل از امتحاشودحذف اضطراري توسط اداراه آموزش دانشکده اعلام مي

 : شودمير زير دنبال براي انتخاب پردازش مربوطه مسي

 ي/ درخواست حذف اضطراري ضطرار ثبت نام / حذف  ا
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چنانچه دانشجو در ترم مورد نظر   شديد اضطراري بعد از اين که از طريق  مسير بالا وارد فرم درخواست حذف 

 که در   خيرۀ گزين  يرو  آيد، که اگر دانشجو بروس او در کادر پايين فرم  ميانتخاب واحد انجام داده باشد ليست در

شود و  با اين کار دانشجو درخواست حذف  تبديل مي بله  کلمه خير به ،رد کليک کندود دا ابتداي  هر درس وج 

استاد، استاد درس را   نمايد. در مرحله بعد دانشجو با مراجعه به درس خود را به کارتابل استاد درس مربوطه ارسال مي

ت موافقت با درخواست دانشجو  ر صوريد و استاد نيز از طريق کارتابل خود دنمانسبت به درخواست خود مطلع مي

دانشجو با مراجعه به آموزش دانشکده مجدداً درخواست خود را  بعد نمايد. در مرحله يد مييدرخواست دانشجو را تأ 

 گردد. مانند  شکل زير: ين ترتيب درس مورد نظر حذف مي نمايد و به ا توسط آموزش  تأييد مي

 

هاي آموزش و  هايي با عنوان گزارشگزارش ثبت نامو  آموزش وهاي در سيستم جامع گلستان در هر يک از من

که  ها ولي براي دستيابي راحت و سريع به فرم ،هاي متعدد دارند وجود داردهاي ثبت نام که هر کدام زير شاخهگزارش

ارد که درپايين  ود دهم وج  تريآسانراه يلي و .... هستند، امل کارنامه ترمي، کارت ورود به جلسه امتحان، تاييد تحصش

   (شکل زيرکاربري دانشجو قرار دارد. ) همان صفحه اصلي
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وارد   هشماردر کادر گزارش مربوط به هر فرمي را  ۀاگر شمار .باشديکون گزارش فعال ميآبه طور پيش فرض 

 شکل زير. مانند  شود،سريع گزارش مربوطه باز ميخيلي  د و روي  علامت       کليک کنيدنماي

 

 

 

نيازمند   به آندر طول تحصيل دانشجو د و ممکن است ن اهميت بيشتري دارکه  هاييگزارش  ۀدر جدول زير شمار 

   .آورده شده باشد

 

 عنوان گزارش  شماره گزارش  رديف 

 ي دانشجو هفتگ ۀبرنام 78 1

 امتحان پايان ترم دانشجو ۀبرنام 428 2

 احد دانشجو انتخاب و  ۀتاييدي 515 3

 براي فارغ تحصيلي دروس دانشجو  تطبيق 274 4

 ترمي دانشجو  ۀکارنام 79 5

 هفتگي دانشجو در طول ثبت نام ۀبرنام 88 6

 (رنامۀ امتحانات پايان ترمب) ود به جلسۀ امتحانکارت ور 428 7
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 تذکر مهم: 

ک درس يک بار ديگر شود که بعد از انتخاب واحد، حذف و اضافه و يا حذف تبه دانشجويان عزيز توصيه مي

د تا از اعمال تغييرات مورد نظرشان، اطمينان حاصل طريق اطلاعات جامع دانشجو کنترل نماينواحدهاي خود را از 

دليل عدم تسلط به نرم افزار، بعد از سپري شدن زمان انتخاب واحد و يا  نمايند. بسيار پيش آمده است که دانشجويان به 

رل د از انتخاب واحد، واحدهاي خود را کنته انتخاب واحد آنها ثبت نشده و چون بعاند کحذف و اضافه متوجه شده 

شود که حتماً از ثبت           اند. لذا اکيداً توصيه مينکرده و زمان مقرر شده از سوي آموزش نيز سپري شده دچاره مشکل شده

طمينان حاصل نمايند. دانشجويان هاي خود در مراحل انتخاب واحد، حذف و اضافه و حذف تک درس ادرخواست 

دهاي خود در مراحل انتخاب واحد و حذف و اضافه و ... از طريق منوي  نند براي اطمينان از ثبت و يا حذف واح توامي

 اقدام نمايند.  اطلاعات دانشجو

 شود: براي انتخاب پردازش مربوطه مسير زير دنبال مي

 

     

 

 

 

 

توان واحدهاي هر ترم را  م تحصيلي ميع دانشجويي با کليک کردن بر روي هر تربعد از باز شدن منوي اطلاعات جام

 ررسي کرد و از ثبت واحدها و يا حذف درس خاصي، در ترم مورد نظر اطمينان پيدا کرد.ب
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 : ييدانشجو  ياب يرزش ا

سيستم   درکار  ني انجام ا يبرا . ديد را پر نماياسات يابيدانشجو فرم ارزش يليمسال تحصيان هر نيلازم است که در پا

 ر اقدام شود.يز  يمنو ق ياز طرگلستان 

به  کارت ورود ) 428ارزشيابي را انجام نداده باشد امکان درستي به گزارش  فرآيند در صورتي که دانشجو تذکر:

 را ندارد.  (جلسۀ امتحان

 ي ارزشياب  استاد/   / آرا ثبت  و زشيابيار

 

 

 

 

 

 

خودکار   اند به صورتورد نظر ليست دروسي از دانشجو که براي ارزشيابي تعيين شدهپس از انتخاب پردازش م

بارت انتخاب روي ع ستون وضعيت درپاسخ به سوالات ارزشيابي مربوط به هر درس بايد  ي براشود. نمايش داده مي

 .کار در شکل زير نمايش داده شده استکليک شود. مراحل 
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نظر کافي   شود. براي اعلام سوالات تستي درس مربوطه نمايش داده مي  انتخابروي گزينه  ن کردپس از کليک 

                                                         .........ۀ .....گزين ظررد نليک شود. پس از پاسخ به تمامي سوالات تستي و تشريحي درس موک....... است روي آيکون

 انتخاب شود.

مراحل  ،امکان تغيير در پاسخ ها وجود نخواهد داشت ديگر               ۀجه شود که پس انتخاب گزين تو

 کار در شکل زير نمايش داده شده است. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سوالات تستي   انتخاب شود فقط پاسخ به                ۀخود به صورت تشريحي گزين لام نظرتوجه شود اگر قبل از اع 

براي اعلام نظر به صورت تشريحي، پس از انتخاب  ديگر امکان وارد کردن پاسخ تشريحي نخواهد بود.ثبت شده و 

 شود:نمايش داده مي اي به شکل زير سوالات تشريحي عمومي صفحه ۀگزين
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شود که  مي هپنجره اي همانند شکل زير نمايش داد                 گزينه  از پاسخ به سوالات درس مربوطه و انتخاب پس

به سوالات درس بعدي   گوئيهاي شما ثبت گرديد، براي پاسخ کند پاسخ اين پنجره حاوي پيغامي است که اعلام مي

 انتخاب شود.                   ۀگزين

 

 

 

 

 

 

  وجود ندارد  پيغامي با موضوع اينکه درس ديگري براي ارزشيابي گوئي به سوالات ارزشيابي کليه دروس سخ اپس از پ

 بازگشت نمود. توان به صفحه اولمي  ................ ۀشود. با انتخاب گزيندر پايين صفحه نمايش داده مي

 

 

 

 

 

 

 

 

  وضعيت  شود. توجه شود که در ستون داده ميش پس از بازگشت به صفحه اول ليست دروس ارزشيابي شده نماي 

اول سيستم بازگشت  توان به صفحه يم              زينه درج شده باشد. با انتخاب گ کامل شدهبراي هر درس عبارت 

 نمود.
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 : شخوان خدمتيپ

که   يا تهر حسب خواسقرار داده شده که دانشجو ب يليفارغ تحصثبت معرفي به استاد و يا مانند  يموراد ن قسمت يدر ا 

  د.يماتواند از آن استفاده نيدارد م

 ه استاد: معرفي ب اخذ درس به صورت

ک  ين منو با کلي ، در ابعد از ورود به منوي پيشخوان خدمت باشد به استاد ي معرفازمند به اخذ درس ينکه  ييدانشجو

تواند يم  دي درخواست جد  ۀني گز ي رو ک بريبه استاد توسط دانشجو و کل يدرخواست اخذ درس معرف  ۀن يگز يبر رو 

   زير( )شکل د.ي ت نمابه استاد ثب يثبت درس معرف  يخود را برا  درخواست

 شود:   پنجره اي به شکل زير باز مي  ديدرخواست جدبا کليک کردن بر روي گزينه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درخواست اخذ  کليک بر روي گزينۀ 

به استاد في س معربدر  
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 التحصيل روي گزينه فارغ يکلک

 

 

و در مرحله  را فشار دهد.              ۀ  و دکم در اين قسمت فقط کافي است دانشجو کد درس مورد نظر را وارد کرده 

 . ديامنتعيين استاد براي امتحان درس معرفي به استاد اقدام به  نسبت ر گروه يمدگروه خود،  با مراجعه به بعد 

 

 التحصيلي: درخواست فارغ

به استاد دارند بعد از  دانشجوياني که درس معرفي ) بعد از ثبت و تأييد نمرات آخرين ترم تحصيلي گراميدانشجويان 

   .ندنمايالتحصيلي اقدام فارغ  براي توانند مي( ثبت و تأييد درس معرفي به استاد

 .کنيدکليک   يالتحصيلشويد و بر روي گزينه فارغ پيشخوان خدمت وارد 

 

 

  

 

 

 

 .  نماييد يلمکليک کرده بعد از ورود به فرم مربوطه درخواست خود را تک درخواست جديدروي عبارت 
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 کليک بر روي گزينه ايجاد

 درخواست را مشخص کنيدنوع 

   

 

 

 

 

 

بازگشته و  زم است به صفحه قبل التحصيلي خود را تأييد نماييد. براي اين کار لا درخواست فارغ در مرحلۀ بعد بايد 

کليک نمايد.        روي گزينۀ                                           . براي اين کار در کادر درخواست خود را تأييد کنيد

گروه  رخواست خود به د، براي تأييد و تأييد آن التحصيلي در پيشخوان خدمتواست فارغبعد از ثبت درخ

در صفحۀ اصلي  پنجره واحد خدمت بعد مراجعه به  ۀمرحل. نماييدمراجعه  دانشکدهآموزش و  آموزشي

اده از اين  توانيد از راهنماي استف. در صورت نياز ميبراي ثبت درخواست تسويه حساب استپورتال دانشگاه رازي 

  قرار دارد. ۀ در صفحه اول ورود به ساماناستفاده کنيد که  ۀسامان

 


