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بعنوان مثال اگر شـماره  به عنوان گذرواژه اسـتفاده نماييد: يلكد مبه عنوان شـناسـة كاربري و از   A011 داوطلبي هشمار عبارت    از   Loginصـفحة  در

  را وارد نماييد.   A011123456 باشد، شناسه كاربري   ١٢٣٤٥٦داوطلبي شما 

  

  

  

  

  

  

    

  شويد:  پذيرش غير حضوري دانشجويان جديدالورود، از مسير زير وارد پردازش  تغيير گذرواژهو انجام مراحل  پس از ورود به سامانه

  

   پذيرش غير حضوري دانشجويان جديدالورود        پذيرش غير حضوري        دانشجو        آموزشمنوي 

  

بعنوان   ؛ را اضافه و به عنوان شناسة كاربري استفاده نماييد A011به ابتداي شمارة داوطلبي، كاراكتر 

  را وارد نماييد.  A011123456 باشد، شناسه كاربري    ١٢٣٤٥٦مثال اگر شماره داوطلبي شما 

 از كد مليّ به عنوان گذرواژه استفاده كنيد.

 با كليك بر روي اين گزينه وارد سامانه شويد.

 راهنماي ثبت نام غيرحضوري در سامانه آموزشي گلستان دانشگاه رازي



  داده شده است. مراحل پذيرش به ترتيب نمايش ، و در پايين آن مشخصات اصلي دانشجو صفحهدر بالاي  ،پذيرش غير حضوري پردازشدر  

  

  

(مقطع، رشته، دوره و ...) و ضوابط دانشگاه (مقررات آموزشي، شهريه و ...)  وضعيت دانشجولازم به توضيح است كه در فرم يادشده متناسب با  - 

پرداخت در فرم طور مثال اگر دانشجو، مشمول پرداخت شهريه باشد، مراحل پيشاست (بهمراحل مختلف پذيرش غير حضوري نمايش داده شده

   صورت اين مرحله وجود نخواهد داشت).شود؛ در غير ايننمايش داده مي

ــت مراحل اين فرم به ترتيب انجام شـــده و پس از پايان هر مرحله با كليك روي گزينه -  ــمت چپكه معمولا در  بازگش پنجره قرار   پايين-قس

  پذيرش را دنبال مي نماييد.  مرحله بعديدارد، به فرم اصلي برگشته و 

   

  راهنماي تكميل مراحل ثبت نام:  -٢

ارد پنجره بعدي شده و در آن و انتخاببا كليك روي گزينه  وضعيت نظام وظيفةدر سطر  تعيين وضعيّت نظام وظيفه (ويژة آقايان):  -٢-١

   را كليك كنيد. اصلاحدكمة سپس خود را انتخاب و ، وضعيت مربوط به  وضعيت نظام وظيفهاز بخش قسمت 

  

  

  قسمت اول:  –اطلاعات دانشجو  -٢-٢

، جديدترين عكس خود را ارسال عكسبا كليك روي گزينه  و سپس تكميلرا  شخصي خود اطلاعات مربوط به  خالي، تمامي فيلدهاي بخش اين در

  خواهد شد.  استفادهاين عكس در كليه مدارك عكسدار شما از   بارگذاري و ثبت نماييد.



  

 

صفحه در شده را تأييد كنيد؛ بدين پايان اين مرحله، در بخش زيرين  شدانب ميينجاطلاعات فوق مورد تأييد اصورت كه گرينة مقابل اطلاعات وارد را از  با

ــود. در  در نهايت بر روي دكمة   . تغيير دهيد بلهبه  خير ــكالي در اطلاعات وارده وجود دارد، نمايش داده ش ــورتي كه  كليك كنيد تا اگر اش ص

اطلاعات را ثبت كنيد. در اين مرحله   دريافت كرديد، با كليك بر روي دكمة » مشــكلي براي انجام عمليات وجود ندارد«پيغام ســبزرنگي مبني بر 

 شويد.وارد مرحلة بعد  ) پايين صفحه-شت (در سمت چپبازگ رسد؛ اكنون با كليك بر روي گزينة عمليات به پايان مي

  

  

  

شدن شود. هرگونه خطا در ورود اطلاعات، باعث مخدوشنمايش داده مي برگة نظام وظيفة آقايانكنيد، در اطلاعاتي كه  در اين قسمت وارد مي وجه:ت

  خواهد شد. صدور معافيت تحصيليبرگة مزبور و ايجاد اختلال در روند 

 

  

 مختص اتباع غير ايراني



  قسمت دوم:  –اطلاعات دانشجو  -٢-٣

شجووارد و با انتخاب گزينة اطلاعات خود را در اين قســمت   در پايين فرم، اطلاعات را تأييد كنيد. در نهايت با كليك بر روي دكمة  تأييد دان

  آن را ثبت كنيد. اطلاعات را بررسي و با كليك بر دكمة  

  شويد.وارد مرحلة بعد   پايين صفحه)-شت (در سمت چپبازگ روي گزينة عمليات، براي ورود به مرحله بعد پايان با  

 

  
  

  ثبت اطلاعات تحصيلات قبلي دانشجو: -٢-٤

  شود:صورت زير نمايش داده مياي به، پنجرهانتخابپس از كليك بر روي گزينة 

  

صلاحتوانيد با انتخاب گزينة صــورت ميممكن اســت بخشــي از اطلاعات مقطع قبلي، از طريق فايل ســازمان ســنجش در ســامانه وارد شــده باشــد، در اين ، ا

ات مورد نياز اطلاع ايجاد تحصيلات قبلياطلاعات واردشده را تصحيح نماييد. در صورتي كه قبلاً اطلاعاتي براي شما وارد نشده، با كليك بر روي گزينة 

  را وارد كنيد.

   را وارد كنيد. كارشناسي و(در صورت داشتن)  كاردانيحتما اطلاعات مقاطع 



  ايثارگري:تكميل اطلاعات  -٢-٥

  مي باشد، حتما اطلاعات اين بخش را تكميل نماييد.  ايثارگراندرصورتي كه سهميه قبولي شما 

  

  

  :تكميل اطلاعات شخصي و وابستگان دانشجو -٢-٧

  . دنماييخانواده را وارد  افراداطلاعات  شده نمايش داده  ثبت اطلاعات خانوادهفرم در  ، ثبت اطلاعات افراد خانوادهبا كليك بر روي گزينة 

  

 
 

شود. براي ثبت اطلاعات اضافه مي اطلاعات خانوادة دانشجوصورت يك سطر به جدول اطلاعات فرد مزبور به ايجادپس از كليك بر روي دكمة  - 

  كار را تكرار كنيد.ديگر اعضاي خانواده نيز، همين

اطلاعات هر يك از افراد خانواده،  حذفيا  اصلاحشود. در صورت نياز به پس از واردكردن اطلاعات افراد خانواده، جدول اطلاعات نمايش داده مي - 

 تغييرات مد نظر را اعمال كنيد. حذفيا  اصلاحكافي است در سطر مربوطه با انتخاب 

 



   معرفين دانشجو: -٢-٨

شود؛ اطلاعات نمايش داده مي ايجاد شخص معرف، فرم ايجادبا كليك بر روي گزينة . خود را در اين بخش وارد كنيد غير خويشاوندمعرفين اطلاعات 

براي  شود.اضافه ميمعرفين صورت يك سطر به جدول اطلاعات اطلاعات فرد مزبور به ايجادپس از كليك بر روي دكمة  مربوط به هر نفر را وارد كنيد.

  . كار را تكرار كنيدن نيز، همينيثبت اطلاعات ديگر معرف

 

  

   هاي شغلي، اجتماعي و فرهنگي دانشجو:فعاليت -٢-٩

  د.  شواجرا  ايجادبايستي يكبار گزينه  هرموردبراي ثبت اطلاعات  .خود را در اين قسمت وارد كنيدفعلي و  قبليهاي شغلي، اجتماعي و فرهنگي فعاليت

 

 

 

 

 

 



   سفرهاي خارجي دانشجو: -٢-١٠

  .دنمايي ثبتدرآن شود؛ اطلاعات هر سفر را فرمي نمايش داده مي  ايجادبا كليك بر روي گزينة . ا وارد كنيد، اطلاعات آن رسفر خارجي صورت داشتندر

  
  

  كنيد. تكراركار را ها نيز، همينبراي ثبت اطلاعات ديگر سفر

  

  ارسال فايل مدارك: -٢-١١
  .بارگذاري نماييدشده از مدارك مورد نياز را تهيه فايل اسكن در اين بخش

  

 

سطر مربوطه بر روي لينك سال براي هر مدرك در  صوير مدرك مورد نظر را انتخاب كنيد؛ فايل  ار سال ميبهكليك و فايل ت شود. در صورت خودكار ار

در كادر وسط فرم،  بازگشتكليك و فايل بعدي را انتخاب نماييد. با زدن دكمة  ايجاد صورتي كه بيش از يك مدرك براي ارسال وجود دارد، روي گزينة

  انجام دهيد.نيز دهندة ارسال فايل مورد نظر است؛ همين كار را براي مدارك ديگر كند كه نشانتغيير مي تأييدنشدهبه گزينة  ارسال نشدهگزينة 



 

  

با (مدرك موردنظر) كليك نموده  ارسالروي گزينه را داشتيد، از داخل جدول  يو قصد حذف مدركه چنانچه در ارسال مدارك اشتباهي رخ داد: نكته

  ، آن را حذف نماييد.)    ×(علامت   حذفگزينة وبا اجراي 

  

  

  مي باشد.  الزامي   (مجرد يا متاهل) دانشجويان ه) توسط هم(مشخصات همسر دانشجو  دوم شناسنامه هصفحتصوير ارسال : توجه

و  شده غير حضوريوارد فرم پذيرش  بازگشتمدارك لازم خود را به ترتيبي كه توضيح داده شد، ارسال نموديد، با استفاده از گزينة همه پس از آنكه 

  مرحلة بعدي را دنبال كنيد.

 
 
 
 
  



  ي:الكترونيك هايپرداخت -٣

 
ضوريفرم پذيرش  در صـفحه    شـبانه) يك يا دو مورد پرداخت الكترونيكي مشـاهده مي شـود.  يا باتوجه به مقطع و دوره قبولي دانشـجو (روزانه ، غير ح

  شبانه) پذيرفته شدگان دورهو پيش پرداخت شهريه براي  پذيرفته شدگانهمه براي  مبلغ ويژه خدمات جانبي(

با كليك بر روي  باز مي شود.  هاي الكترونيكي دانشجوپرداختپنجره پرداخت هاي الكترونيكي،  دام ازكهر پس از كليك بر روي گزينة انتخاب 

   صورت الكترونيكي پرداخت نماييد.بهپرداخت شهريه را د و پيشيلوگوي بانك، به صفحة پرداخت بانك وارد شو

  

  

 
  
  شود. نمايش داده مي"  پرداخت الكترونيكي با موفقيت صورت پذيرفت"انجام شود، پيغام  موفقيتعمليات پرداخت الكترونيكي با  اگر - 

نتيجه   پاسخ بانكستون در  . شويدمي هاي الكترونيكي دانشجوپرداختوارد صفحة  بازگشت به سيستم گلستانبا كليك بر روي گزينة  - 

  قابل ملاحظه است.تراكنش 

  

  
  

 وارد مرحلة بعدي شويد. بازگشتپس از اينكه پرداخت الكترونيكي با موفقيت انجام شد، با كليك بر روي آيكون 

  

  

 

  



 را كليك كنيد.  اصلاحرا انتخاب  و دكمة ها   گزينة، يكي از خوابگاهخود براي ي اقاضت با توجه به وضعيت تقاضاي خوابگاه: -٤

  را نيز دارد. ديگر درخواست خوابگاه مراحل خاص توجه داشته باشيد كه اين مرحله صرفا جهت جمع آوري اطلاعات متقاضيان خوابگاه بوده و 

  

 
 

 چاپ فرم مشخّصات كامل دانشجو:اتمام پذيرش غيرحضوري و -٥

گردد. در شود و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روي صفحه ظاهر ميبا انتخاب اين مرحله، ابتدا از دانشجو دربارة صحت اطلاعات ورودي پرسيده مي 

  را چاپ كنيد. ظاهر شده  فرم مشخصاتصورت اطمينان از صحت اطلاعات وارده، آنها را تأييد و 

  صورت ثبت نام شما نهايي نخواهد شد.؛ در غير اينشودست به دانشگاه ارسال طريق پ ازپرينت اين صفحات جزو مداركي است كه بايد 

  

  

  اقدام كنيد:  زير ها به روشگزارش و ساير براي چاپ اين فرم

سمت  ست-پايين  در ق شده،    سمت را سازي جهت چاپ هروي دكمپنجره ظاهر  شده،  آماده  شردن كليك و در پنجرة ظاهر كليدهاي   همزمانبا ف

Ctrl   وP  (Ctrl+P)   .صفحه موردنظر را چاپ كنيد  

  

  

  
 


